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1. Uvodni ustanoveni

1.1. Smérnice upravuje ,,cestovni ndhrady“ ptfi pracovnich cestdch a poskytovani pfispévku na ,,ndhradu
jinych vyloh* souvisejicich s hlavni a dalsi ¢innosti Asociace debatnich klubti Olomouckého kraje
(dale jen ,,ADK OLK*), organizacni jednotky ob¢anského sdruzeni Asociace debatnich klubt, o.s. na

akcich v CR i v zahranié{, uskuteénénych v zjmu ADK OLK . Jedni se o:

a) pracovni cesty fadnych ¢lent (dle stanov ADK OLK, ¢lanku VI.) ADK OLK
uskutec¢iiovanych v CR i v zahranici,

b) pracovni cesty osob ¢innych v ADK OLK na zdkladé dohod o pracich konanych mimo
pracovni pomer,

¢) cesty funkcionaiit ADK OLK (dle ¢lanku VII. Stanov ADK OLK) souvisejici s vykonem
funkce a jejich ti€ast na akcich ADK OLK,

d) cesty fadnych ¢lenit ADK OLK pfi plnéni cildi a poslani ADK OLK a v pfimé souvislosti s
ni, jejich ucast na akcich ADK OLK, organizaéni jednotky obc¢anského sdruZeni Asociace
debatnich klubd, o.s..

1.2. Smérnice je vypracovana v souladu se zdkonem ¢.262/2006 Sb., zdkonik prace a stanoviskem
Ministerstva financi CR &j.15/99 366/2006-153 ze dne 5.1.2007.

1.3. Veskeré vyplaty musi byt finanéné zabezpecfeny v rozpoc¢tu ADK OLK a mus{ byt provadény s
veskerou hospodérnosti.

1.4. ADK OLK ma pravo a povinnost urcit v rimci stanoveného maxima a s ohledem na své skutecné
finan¢ni moznosti a podle povahy a vyznamu akce i pfipadné niz§i ndhrady nez ty, které jsou v této
smérnici uvedené nebo rozhodnout, Ze je nelze ucastnikiim v uréitych piipadech poskytnout viibec. O
tom musi byt ucastnici pfedem prokazateln¢ informovani (napiiklad v rozhodnuti pfedsedy ADK
OLK, v rozhodnutf pfedstavenstva ADK OLK, v pozvénce, v rozpisu soutéze a podobné), jinak je

ADK OLK povinna poskytnout ndhrady ve vysi podle této smérnice.

1.5. Omezeni rozsahu nihrad se nevztahuje na zaméstnance ADK OLK , jejichZ ndrok je vymezen zdkonem
¢. 262/2006 Sb., zakonik prace.

2. Vyklad pojmu

2.1. Sluzebni cesty — jsou cesty faddnych ¢lent (dle stanov ADK OLK, ¢lanku VI.) k plnén{ pracovnich
ukold mimo bydlisté sjednané ve smlouvé dle § 51 Obcanského zakoniku.

2.2. Akce ADK OLK (déle jen ,,akce®) jsou valné hromady, konference, zaseddni organti (porady, schtize),
semindfe, sympozia, Skoleni, instruktdze, vycvikové tdbory, soutéZe, utkani, oslavy vyro¢i a udalosti,
pfedavani vyznamendni a dalSi podobné akce v CR i zahranici, které jsou soucdsti ¢innosti ADK OLK.
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Radni ¢lenové ADK OLK jsou osoby, které splnily veskeré podminky dle stanov ADK OLK, &lanku
VI..

Funkciondii ADK OLK jsou volené & jmenované organy ADK OLK ve smyslu Clanku VII. platnych
stanov ADK OLK.

Cestovni ndhrady jsou vyplaceny ve smyslu zdkona €. 262/2006 Sb. a piislusi osobam dle ¢lanku 2.3
této smérnice. Tyto osoby maji ndrok na proplaceni cestovnich ndhrad pfi pracovni cestdch — konanych

ve smyslu zdkona ¢. 262/2006 Sb., zdkoniku prace, § 157 a dalsi.

Pracovnikiim, ktef{ konaji praci na zaklad¢ dohod o pracich, konanych mimo pracovni pomér je tieba
tuto moZnost v dohod¢ piimo stanovit za pouZiti § 6, odst. 7, zdkona €. 586/1992 Sb., o dani z pfijmu.

Néhrada vyloh, bliZe specifikovanych v ¢ldnku 3 této smérnice, pfislusi osobadm dle ¢ldnku 2.3 a 2.4
této smérnice.

Funkciondiim jsou ndhrady cestovnich vyloh vypldceny ve smyslu ustanoveni § 4, odst. 1, pism. k)
zédkona €. 586/1992 Sb. o dani z pi{jmu.

Radnym ¢lentim ADK OLK jsou nahrady cestovnich vyloh vypldceny ve smyslu ustanoveni § 4, odst.
1, pism. k) zdkona ¢. 586/1992 Sb. o dani z pifjmu.

3. Druhy niahrad vyloh
Jizdni vydaje (ddle jen jizdné), viz ¢lanek 4
Stravovaci vydaje (dale jen stravné), viz ¢lanek 5
Ubytovaci vydaje (déle jen ubytovdni), viz ¢ldnek 6

Vedlejsi vydaje (ddle jen vedlejsi vydaje), viz ¢lanek 7

4. Jizdné

Jizdné jsou vydaje hromadné piepravy - za jizdenku, letenku, mistenku, za pouziti lizZkového
(lehatkového) vozu a prokazané vydaje za mistni hromadnou piepravu. VZdy se prihlizi k hlediskim
hospodarnosti a tcelnosti. Ndjemného auta, jako zptisobu dopravy, lze pouZit jen pro vyjimecné
piipady, kdy nelze dosdhnout cile dspornéji jinym dopravnim prosttedkem. Pfi pouZiti letadla je
pfedem tfeba souhlasu piedsedy, ¢i ¢lena piedstavenstva ADK OLK .

Jizdné se uhradi jsou-li jizdni vydaje prokazany jizdenkou, letenkou, mistenkou, popiipadé Cestnym
prohldSenim a jen v ptipadé, Ze ¢len dodrzel vSechny ¢lanky smlouvy s nim uzavirané dle § 51
Obcanského zakoniku.

V piipadech, kdy se ndhrady jizdného proplaceji piimo pfi akci, lze poskytnout ndhradu zpatec¢niho
jizdného II. vozovou tfidou vlaku (autobusu) bez predloZeni zpatecni jizdenky na zdkladé predloZeni
jizdniho dokladu k cest€ do mista kondni{ akce. Pti pfedloZeni zpdte¢ni jizdenky musi ¢len provadéjici
vyplatu jizdného uvést na vyictovani ¢islo zpatecni jizdenky.

Jizdné se uhradi i v ptipadé€ pouZiti osobniho vozidla. V tom piipadé obdrZi ¢len jizdné ve vysi
stanovené s ohledem na druh osobniho vozidla, které doklada kopif technického a fidi¢ského prikazu.

4.4.1. Pro vypocet ndhrady je aplikovén tento vzorec:

yjety kilometr X pramérnd spotieba : 100 X cena za 1 1 pohonné hmoty, dle predloZeného
ucetniho dokladu.
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4.4.2. nebo pausdlni ndhradu na jeden km ve vysi, kterou stanovi svym rozhodnutim pfedstavenstvo
ADK OLK. (K9.2.2010 K¢ 3,90/km) Aktudln{ platnost je zvetfejilovana na www.adkolk.eu.

/////

zjisténého dle celostatniho informaéniho systému o jizdnich fadech.

5. Stravné

Stravné miiZze byt proplaceno fddnym ¢lenim ADK OLK (dle stanov ADK OLK, ¢lanku VI.). O vysi
thrady stravného rozhoduje pfedseda ADK OLK.

PoZadavky na proplaceni stravného, musi byt pfedsedovy ADK OLK ozndmeny pisemné, pied
zapocetim akce a poté vyictovany odpovédné osobé na formulafi Financni vyictovani jinych vydaju
pfi akcich ADK OLK.

6. Ubytovani

Ubytovani se mtize proplacet fadnym clenim ADK OLK (dle stanov ADK OLK, ¢lanku VI.) za kaZzdou
noc na cesté nebo na akci ADK OLK v prokazané vysi v piipad€, Ze poradatel akce nezajisti
ubytovani. O proplaceni téchto vydajii rozhoduje pfedseda ADK OLK.

PoZadavky na proplaceni ubytovéni, musi byt pfedsedovy ADK OLK podény pisemné pfed zapocetim
akce a poté vyuctovany odpovédné osobé na formulafi Financni vytctovani jinych vydaju pii akcich
ADK OLK..

7. Vedlejsi vydaje

Ostatni vydaje, které vzniknou v pfimé souvislosti s plnénim tkolti pro ADK OLK mohou byt
z rozhodnuti pfedsedy ADK OLK vyplaceny v prokdzané vysi jako vedlejsi vydaje (naptiklad
telefonni poplatky za sluZebni hovory, poplatky za parkovani motorového vozidla a pod.). O
predpoklddané vysi téchto vydaji musi ¢len informovat piedstavenstvo ADK OLK pfedem. A poté
provést fadné vyuctovani na formulati Finan¢ni vydctovani jinych vydaju pfi akcich ADK OLK.

8. Zalohy a vyuadétovani

Na vSechny vydaje mtize ADK OLK poskytnou pfimefenou zalohu, kterd musi byt ve 1htté, kterou urci
osoba odpovédna za zictovani téchto vydaji v ADK OLK vyuctovana. Soucdsti vyuctovani je i
predloZeni vSech dokladt potifebnych k prokazani rozsahu jednotlivych ndhrad a jejich uvedeni ve
formulari Finanéni vydctovani jinych vydaju pfi akcich ADK OLK.

Je-1i pro poskytnuti cestovnich nahrad poZadovéano prokazéani skute¢nych vydajt a tdctovatel neni
schopen prokazat jejich skute¢nou vysi, mtiZze mu byt z rozhodnuti predsedy, ¢i Clena predstavenstva
ADK OLK, poskytnuta ndhrada ve vysi v ¢ase a misté obvyklych nahrad s tim, Ze Gictovatel Cestnym
prohldSenim potvrdi, Ze ictované ndklady byly skute¢né vynaloZeny.

Vytctovani ndhrad cestovnich vyloh se provadi dle potfeby na tiskopisu:

a) Cestovni piikaz (viz pfiloha €. 1),
b) formuléti Finan¢ni vydctovani jinych vydaji pii akcich ADK OLK.
(viz ptiloha €. 2),

9. Pohosténi delegaci a hosti

Podle této smérnice 1ze na pohosténi delegaci a hostli a na dary v ADK OLK poskytnout ¢astky
pfiméfené vyznamu delegace, hosta ¢i akce. O jejich vysi rozhoduje pfedseda, ¢i ¢len predstavenstva

ADK OLK. Vyuctovani se provadi pomoci formuldfe Finan¢ni vytactovani jinych vydaja pti akcich
ADK OLK.
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V Zabieze dne 9.7.2010, vydal Jakub Kadlec, pfedseda ADK OLK. Tato smérnice nabyva
platnosti od 9.7.2010. Platnost je na dobu neurcitou, do doby vydéani pozménujici ¢i upravujici
smérnice.

Jakub Kadlec
Predseda ADK OLK



